PoZadavky na zavérefné prace
v bakalarskych oborech AJSP, AJOP
a navazujicich magisterskych oborit UCAJ a AFIL
odevzdavané na Katedre anglistiky a amerikanistiky

V souladu s univerzitni smérnici ¢. 7/2019 Pravidla pro odevzddvaini, zveiejiiovani a formdalni
upravu _zavérecnych _praci a S fakultni smérnici  3/2019 Pravidla pro odevzddvani
bakalarskych/diplomovych praci a vypracovani posudkii praci pred statni zavérecnou zkouskou S€ na
zavérecné prace odevzdavané na KAA povinné vztahuji tyto pozadavky:

Odevzdavani praci
Zavérecnou praci student odevzdava ve dvou kopiich krouzkové vazby.

Formalni aprava

Formalni Gipravu textu na deskéch, titulniho listu, zadani, prohlaSeni autora, anotaci a kliCovych
slov (obé v anglickém a Ceském jazyce) se fidi smérnici 7/2019. V celé praci je pouzito
fadkovani 1,5, doporuceny typ pisma Times New Roman o velikosti 12. Text je zarovnan do

ro~r

bloku. Prvni fadek kapitoly se zleva neodsazuje.

Usporadani prace

Po titulnim listu, zadéani, prohlaSeni autora, anotacich anglicky a cesky, kli€ovych slovech
anglicky a Cesky nasleduje text prace v tomto poradi: obsah, vlastni text ¢lenény do hlavnich
kapitol a ptipadné podkapitol, Ceské resumé, bibliografie, pfipadné prilohy. Mezi list s
prohldsenim a list s anotacemi muize student dle vlastniho uvazeni vlozit list s podékovanim.

Obsah prace

ZavéreCnou praci ma student prokazat, ze je schopen provadét samostatny vyzkum v oboru
anglické filologie ¢i v discipliné vztahujici se k vyuce anglického jazyka (oborova didaktika,
lingvistika, literatura a kulturni studia patti¢né jazykové oblasti) na tirovni odpovidajici stupni
studia (bakalaiské ¢i magisterské). Prace musi piesahnout uroven prosté popisnou a student v ni
dale prokazuje schopnost kritické prace se zdroji, pfipadné kritického hodnoceni odborné
literatury, volby relevantnich metodologickych postupii ¢i teoretickych pfistupt i1 analyzy a
shrnuti vysledkii vyzkumu, to v§e v poZadovaném rozsahu prace. Zaveérecnou praci musi student
vypracovat samostatné za metodického vedeni vedouciho prace, ptipadné dal§iho konzultanta.

Rozsah prace

Bakalai'ska prace ma mit rozsah 13.000-15.000 slov, diplomova prace 22.000 — 25.000 slov (do
rozsahu se nezapocitava titulni list, zadani, prohlaseni autora, ptipadné podékovani, abstrakty,
klicova slova, obsah, resumé, bibliografie a pfilohy!!!) Do rozsahu se zapocitava pouze vlastni
text prace od zac¢atku uvodu do konce zavéru.

Dolni hranice pozadovaného rozsahu je nezbytnym minimem pro pfijeti prace k hodnoceni.
Zvlast vyrazné prekroceni rozsahu se mize negativné promitnout do celkového hodnoceni
prace.

Resumé

Vzhledem k tomu, Ze prace je psana v anglickém jazyce, obsahuje povinné resumé v ¢eském
jazyce v rozsahu 1.000-1.500 slov. Student tak prokazuje schopnost prevadét sviij vyzkum, jeho
vychodiska, terminologii, metodologii a zavery adekvatné do ceského jazyka.

Citace a soupis bibliografie

Soupis bibliografickych citaci a zptisob citovani v textu se fidi zavedenymi citacnimi styly
obort, tj. pokud neni v tomto dokumentu uvedeno jinak, pro prace plati mezinarodni norma The
Chicago Manual of Style 2017, pfi¢emz literarni a sociokulturni prace se fidi tzv. Notes and
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Bibliography Style, prace lingvistické a didaktické tzv. Author-Date Style. Ptimé citace se v textu
standardné davaji do uvozovek, citaty delsi nez 3 radky se upravi jako odsazené citaty, tj. odsadi
se zleva, text jiz neni uvozen a ukoncen uvozovkami, je psan stejnym fontem a velikosti pisma
jako ostatni text (tj. nikoliv kurzivou nebo mensim pismem), ale fadkovanim 1.

Cislovani
Stranky museji byt ¢islovany v souladu se smérnici 7/2019. Kapitoly se ¢isluji od 1, Givod se
necisluje, v souladu s izem v humanitnich disciplinach ani ¢islem 0.

Vedeni praci

ZaveéreCnou praci musi student vypracovat samostatné za metodologického vedeni vedouciho
prace. Od svého vedouciho prace studenti mohou ocekavat pomoc s vhodnym zazenim
zvoleného tématu, pomoc v podobé doporuceni sekundarnich zdroji, vyjimeéné i pii jejich
vyhledavani, pomoc se zvolenim teoretického ptistupu k tématu ¢1 metodologie, se zvolenim
vyzkumnych otazek a s osnovou prace, dale rady tykajici se vybéru vhodnych vyzkumnych
metod a sbéru dat. Pfed odevzdanim prace je mozné rtizné aspekty prace konzultovat, podrobné
procteni a okomentovani struktury, stylu, kvality argumentace a kvality prace se zdroji lze
ocekavat maximalng U tfetiny rozpracované prace. Méné€ nez Ctyfi tydny pfed odevzdanim prace
mize student ocekavat jiz pouze konzultace tykajici se formalni Gpravy prace a podobnych
technikalii. Prace jako celek je vysledkem studentovy samostatné prace, proto ji v celém rozsahu
procita a hodnoti vedouci prace a oponent az po odevzdani.

Z:akladni kritéria pro hodnoceni prace

ZaveéreCna prace musi prokazat studentovu schopnost samostatné vyzkumné prace ve zvolené
disciplin¢ studovaného oboru a musi proto piesdhnout uroven ¢isté popisnou a kompilacni a
musi demonstrovat kriticky a analyticky pfistup. Prace musi odpovidat zadédni a mit
odpovidajici rozsah (pokud prace ve vlastnim textu obsahuje material, ktery neni relevantni
danému tématu a/nebo ma byt uveden v ptiloze — napft. popis d¢je literarniho dila delsi nez jeden
odstavec ¢i zivotopis autora u literarnich praci nebo tabulky a grafy u praci neliterarnich

— tento se do rozsahu nepocita). Po formalni strdnce musi spliovat pozadavky uvedené ve
smérnici 9/2012 a v tomto dokumentu. Nesplnéni formalnich kritérii mize byt divodem pro
nepfiijeti prace.

U prace se hodnoti kvalita a jazykova spravnost akademického pisemného projevu — styl musi
odpovidat formalni povaze prace, tj. spliiovat pozadavky kladené na akademicky text (napf.:
pouzivani hovorového jazyka a slangu se do hodnoceni promitne negativné). Prace musi byt
napsand dobrou, srozumitelnou anglictinou na trovni C1 CEFR u praci bakalatskych a C2
CEFR u praci diplomovych. Jazyk ¢eského resumé musi odpovidat normam spisovné ¢estiny a
odbornému stylu. Neadekvatni jazykova Grovent mize byt divodem k hodnoceni nevyhovél/a.
U prace se dale hodnoti jeji struktura, tj. logickd a plynuld navaznost jednotlivych ¢asti a
odpovidajici propojeni teoretické a praktické ¢asti.

Hodnoti se rovnéz ptiméfenost prozkoumani zadaného tématu ve vztahu K cili zavére¢né prace
a vhodnd volba a aplikace metodologie ¢i teorie vzhledem k cili prace.

Prace se zdroji a plagiatorstvi

Pfi psani zavérené prace student Casto pouziva prace jinych autord. Ze zdkona (Zakon ¢.
121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nekterych zakond — tzv. ,autorsky zakon®) je povinnosti zdroje uvadét, cizi myslenky a
formulace bud’ doslovné citovat, nebo parafrazovat vzdy s patficnym odkazem na zdroj; student
musi v praci uvadét vsechny pouzité prameny.



Pokud student tuto povinnost nedodrzi a dopusti se plagiatorstvi, bude prace hodnocena jako
nevyhovujici a bude podan podnét k zahajeni disciplinarniho fizeni.

Obhajoba

Pribeh obhajoby:

- student stru¢né predstavi praci: cile, metody vyzkumu, zavéry apod.

- reaguje na piipominky v posudcich

- diskutuje se ¢leny komise

Obhajoba je vedena v anglickém jazyce, tedy v jazyce prace. Vykon studenta u obhajoby je
nedilnou soucasti celkového hodnoceni (na hodnoceni se komise shodne v nepfitomnosti
studenta).

Tento ptedpis katedry nabyva uc¢innosti dnem 1.10. 2019 a vztahuje se na vSechny zavérecné
prace odevzdavané po tomto datu.



