Pozadavky na zavérecné prace v bakalarskych oborech AJSP,
AJOP a navazujicich magisterskych oborech UCAJ a AFIL
odevzdavané na KAA

Vynatek ze Smérnice ¢. 7/2019 ve znéni dodatku ¢. 2 ,,Pravidla pro odevzdavani,
zverejnovani a formalni apravu zavérecnych praci*

Clanek 1 Uvodni ustanoveni

Plati, Ze odevzdianim prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle § 47b odst. 3 zakona o vysokych
Skolach bez ohledu na vysledek obhajoby, pfi¢emz zvetfejnénim prace se podle § 47b zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
0 vysokych skolach a o zméné a doplnéni dal§ich zakonti (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich
predpisti, rozumi zverejnéni elektronické verze prace na internetu prostiednictvim databaze
kvalifika¢nich praci. Databazi kvalifikacnich praci podle § 47b odst. 1 zakona o vysokych skolach se rozumi
databaze zavéreénych praci, kterd je soucasti Digitalni knihovny Univerzity Pardubice. Spravu Digitalni
knihovny Univerzity Pardubice zajistuje Univerzitni knihovna.

Clanek 2 Odevzdavani a ovéFovani pivodnosti zavéreénych praci

Zaveérecnou praci odevzda student piislusné fakulté. Lhitu pro odevzdani a pocet vytiskd zaveére¢né prace
stanovi ptislusna fakulta. Student odpovida za to, ze text zavérecné prace v tiSténé podobé je shodny s textem
zavérefné prace v elektronické verzi, ktery byl vlozen do IS STAG. V souladu s legislativnimi pozadavky
nesmi elektronicka verze zdvérecné prace ani elektronické verze posudkli obsahovat naskenované podpisy
a osobni udaje, které nejsou nezbytné z hlediska tcelu zvetejnéni.

Clanek 3 Zveiejliovani zavéreénych praci

Uspésné obhdjené zavéretné prace jsou véetné posudkil, zaznamu o pritbéhu a vysledku obhajoby nevydélecns
zvetejnény v elektronické podobé v Digitalni knihovné Univerzity Pardubice. U vSech praci jsou volné pfistupna
metadata uvedena v Ptiloze ¢. 3B Smérnice ¢. 7/2019. Postup tkonti nutnych pro zvefejnéni zavéreéné prace

véetné stanovené zodpovédnosti jednotlivych Gcastniki je specifikovan v Prilohach 3A, 3B.

Clanek S Jednotna formalni uprava zavérecnych praci
Zavereéné prace musi povinné obsahovat nize uvedené nalezitosti:

a) Text na deskach (pouze tisténa verze)
Na deskach se povinné uvadi nazev vysoké Skoly a fakulty, oznaceni druhu zavére¢né prace, jméno a piijmeni
autora a rok zpracovani, voliteln¢ téz nazev zavérecné prace v jazyce prace.

b) Titulni list
Titulni list je vypracovan v jazyce prace. Na titulnim list¢€ je uveden nazev, autor, druh zavérecné prace, datum
jejiho vytvoreni a nazev vysokeé Skoly a fakulty.

) Zadani
Za titulnim listem nasleduje formulaf Zadani zavéreéné prace z IS STAG.


https://ff.upce.cz/sites/default/files/public/tach3436/smernice_c._7-2019_pravidla_pro_odevzdavani_zverejnovani_a_formalni_upravu_zaverecnych_praci_ve_zneni_dodatku_c._2_158589_159185_159528_167029.pdf

d) Prohlaseni autora

Prohlasuji:

Praci I 8T A< 1 4 L Pt jsem
vypracoval/a samostatné. Veskeré literarni prameny a informace, které jsem v praci vyuzil/a, jsou uvedeny
V seznamu pouzité literatury.

Byl/a jsem seznamen s tim, Ze se na moji praci vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici ze zakona ¢. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén¢ nékterych zakonii (autorsky
zakon), ve znéni pozd¢&jsich predpist, zejména se skutecnosti, ze Univerzita Pardubice ma pravo na uzavieni
licen¢ni smlouvy o uziti této prace jako Skolniho dila podle § 60 odst. 1 autorského zakona, a s tim, ze pokud
dojde k uziti této prace mnou nebo bude poskytnuta licence o uZiti jinému subjektu, je Univerzita Pardubice
opravnéna ode mne pozadovat pfiméteny prispévek na thradu nakladd, které na vytvoreni dila vynalozila, a to
podle okolnosti az do jejich skute¢né vyse.

Beru na védomi, ze v souladu s § 47b zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich
zakont (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisii, a smérnici Univerzity Pardubice ¢. 7/2019
Pravidla pro odevzdavani, zvefejnovani a formalni Gpravu zavére¢nych praci, ve znéni pozd¢jsich dodatk,
bude prace zvetejnéna prostiednictvim Digitalni knihovny Univerzity Pardubice.

V Pardubicich dne
jméno a ptijmeni autora V. I.

e) Anotace, klicova slova a jejich pireklady

Anotace je zpracovana vzdy v jazyce prace a v anglickém jazyce. U praci v cizim jazyce je uveden také pieklad
anotace do Ceského jazyka. Pod anotaci jsou uvedena klicova slova charakterizujici jednozna¢né napln
zavérecné prace. Klicova slova jsou zpracovéana vzdy v jazyce prace a v anglickém jazyce. U praci v cizim
jazyce je uveden také pieklad klicovych slov do ¢eského jazyka.

f) Soupis bibliografickych citaci
Zpracovani jednotlivych bibliografickych citaci a jejich soupisu se na KAA fidi citacni normou Chicago Manual
of Style. Manual pro citovani (.pdf) je dostupny na webu katedry.

Dalsi formalni nalezitosti uvedené v Priloze 4B Smérnice ¢. 7/2019 jsou pouze doporucené a jejich pouziti

zavisi na zvyklostech a predpisech pfislusné fakulty/ustavu/katedry.


https://ff.upce.cz/sites/default/files/public/lavi0532/find_write_cite_109738.pdf
https://zamestnanci.upce.cz/smernice/pravidla-pro-odevzdavani-zverejnovani-formalni-upravu-zaverecnych-praci

Vynatek ze smérnice ¢. 3/2019 ,Pravidla pro odevzdani bakalarskych/
diplomovych praci avypracovani posudkii praci pred statni zavérecnou
zkouSkou*

Clanek 1 Odevzdavani zavéreénych praci

(1) Pfedmét Bakalarska prace (BCPR) / Diplomova prace (DIPR) neni zapisovan studenty na pocatku
semestru v dobé elektronickych zapist, ale je zapisovan referentkami studijniho oddéleni
na zakladé podané prihlasky ke statni zavéreéné zkousce (SZZ) v pfislusném terminu daného

akademického roku:

Zimni termin SZZ do 15. 11.
Jarni termin SZZ do 15. 3.
Podzimni termin SZZ do 1. 6.

(2) Bakalatskou/diplomovou praci odevzda student v tisténé podobé na sekretariat katedry, nahraje
elektronickou verzi do IS STAG a vyplni pozadované udaje do data stanoveného pro pfislusny termin:

Zimni termin SZZ do 30. 11.
Jarni termin SZZ do 31. 3.
Podzimni termin SZZ do 15. 6.

Na tato data je téz vypsan vedoucim katedry termin pro udéleni zapoctu, na ktery se student ptihlasi.

(3) Pozadovany pocet odevzdanych vytisku pro ucely vypracovani posudki oponenta a vedouciho prace
stanovi vedouci katedry a tato informace je zvefejnéna na webovych strankach katedry.

(4) Tisténa verze neni vyZadovana v pevné vazbé a je doporuceno pouzit oboustranny tisk.

Clanek 2 Ovérovani pavodnosti zavérecnych praci

(1) Po potvrzeni odevzdani prace v IS STAG sekretariatem katedry je soubor s pozadovanymi metadaty
automaticky odeslan ke kontrole piivodnosti do systému Theses.cz a nasledné je vysledek ovérovani
automaticky ulozen do IS STAG.

(2) Pristup k témto informacim maji vedouci prace a oponent a déle osoby uvedené ve Smérnici 7/2019
UPCE. Na zaklad¢ téchto informaci posoudi vedouci zavére¢né prace miru tolerované podobnosti
a tento udaj je povinen zaznamenat do IS STAG.

(3) Pokud je prace posouzena jako plagiat, student neobdrzi zapocet za predmét BCPR/DIPR, neni
vypracovavan posudek vedouciho prace ani oponenta a vedouci prace pfeda podklady dékanovi fakulty,
aby ptedlozil navrh na zah4jeni disciplinarniho fizeni dle Disciplinarniho fadu FF UPCE.

Clanek 3 Zveiejiiovani praci a zp¥istupnéni posudki

(1) Zavéreéné prace odevzdané k obhajobé jsou dle smérnice 7/2019 UPCE v tisténé podobé zvetfejnény
k nahlizeni vefejnosti nejméné pét pracovnich dni pfed konanim obhajoby na sekretariatu katedry.



(2) Posudky zavérecnych praci odevzdanych studenty k obhajobé jsou studentim zpfistupnény
prostfednictvim IS STAG nejméné pét pracovnich dnti pfed konanim obhajoby.

Clanek 4 Piihlaska ke statni zavéreéné zkousce

V piipadé, Ze mél student pted piihlasenim k SZZ preruseno studium, je soucasti prihlasky téz zadost
0 opétovné pokracovani ve studiu, a to k nasledujicimu datu:

Zimni termin SZZ k 15. 1.

Jarni termin SZZ k 15. 5.

Podzimni termin SZZ k 15. 8.



Dale v souladu s univerzitni smérnici ¢. 7/2019 ..Pravidla pro odevzdavani, zvetejfiovani a formélni Gpravu

zavéreénych praci® a s fakultni smérnici 3/2019 ,.Pravidla pro odevzdavani bakalaiskych/diplomovych praci

a vypracovani posudkii praci pied statni zavérecnou zkouskou* se na zavérecné prace odevzdavané na KAA
povinné vztahuji tyto pozadavky:

Odevzdavani praci
Zavérecnou praci student odevzdava ve dvou kopiich krouzkové vazby, 1ze pouzit tisk oboustranné.

Formalni uprava

Formadlni Gpravu textu na deskach, titulniho listu, zadani, prohlaSeni autora, anotaci a kli¢ovych slov (oboji
v anglickém a ¢eském jazyce) se fidi smérnici 7/2019. V celé praci je pouzito Fadkovani 1,5, doporuceny
typ pisma Times New Roman o velikosti 12. Text je zarovnan do bloku. Prvni fadek kapitoly se zleva
neodsazuje.

Usporadani prace

Po titulnim listu, zaddni, prohlaSeni autora, anotacich anglicky a Cesky, klicovych slovech anglicky a ¢esky
nasleduje text prace v tomto potadi: obsah, vlastni text ¢lenény do hlavnich kapitol a pfipadné podkapitol,
Ceské resumé, bibliografie, pfipadné prilohy. Mezi list s prohlaSenim a list s anotacemi mize student dle
vlastniho uvazeni vlozit list s podékovanim.

Obsah prace

Zavére¢nou praci ma student prokazat, Ze je schopen provadét samostatny vyzkum v oboru anglické filologie
¢i v discipling vztahujici se k vyuce anglického jazyka (oborova didaktika, lingvistika, literatura a kulturni
studia patfi¢né jazykové oblasti) na urovni odpovidajici stupni studia (bakalafské ¢i magisterské). Prace musi
piesahnout Groven prosté popisnou a student v ni dale prokazuje schopnost kritické prace se zdroji, kritického
hodnoceni odborné literatury, volit relevantni metodologické postupy a teoretickych piistup i analyzovat
a shrnout vysledky svého vyzkumu, to vSe v pozadovaném rozsahu prace.

Rozsah prace

Bakalai'ska prace ma mit rozsah 13 000-15 000 slov, diplomova prace 22 000-25 000 slov. Do rozsahu se
zapoditava pouze vlastni text prace od za¢atku uvodu do konce zavéru (tj. nikoli titulni list, zadani,
prohlaseni autora, ptipadn¢ podé€kovani, abstrakty, klicova slova, obsah, resumé¢, bibliografie a ptilohy).
Dolni hranice poZzadovaného rozsahu je nezbytnym minimem pro prijeti prace k hodnoceni. Zvlast
vyrazné piekroceni rozsahu se miize negativné promitnout do celkového hodnoceni prace.

Resumé

Vzhledem k tomu, Ze prace je psana v anglickém jazyce, obsahuje povinné resumé v ¢eském jazyce
vrozsahu 1 000-1 500 slov. Student tak prokazuje schopnost adekvatné prezentovat sviij vyzkum, jeho
vychodiska, terminologii, metodologii a zavéry adekvatné také v ceském jazyce.

Citace a soupis bibliografie
Soupis bibliografickych citaci a zplisob citovani v textu se fidi zavedenymi cita¢nimi styly obord, tj. pokud
neni v tomto dokumentu uvedeno jinak, pro prace plati mezinarodni norma The Chicago Manual of Style

2017, pfi¢emz literarni a sociokulturni prace se iidi tzv. Notes and Bibliography Style, prace lingvistické
a didaktické tzv. Author-Date Style. Pfimé citace se v textu standardné davaji do uvozovek, citaty delsi nez
3 Fadky se upravi jako odsazené citaty, tj. odsadi se zleva, text jiz neni uvozen a ukonc¢en uvozovkami, je


https://zamestnanci.upce.cz/sites/default/files/public/blja2023/smernice_c._7-2019_pravidla_pro_odevzdavani_zverejnovani_a_formalni_upravu_zaverecnych_praci_ve_zneni_dodatku_c._2_158589_159185.pdf
https://zamestnanci.upce.cz/sites/default/files/public/blja2023/smernice_c._7-2019_pravidla_pro_odevzdavani_zverejnovani_a_formalni_upravu_zaverecnych_praci_ve_zneni_dodatku_c._2_158589_159185.pdf
https://ff.upce.cz/sites/default/files/public/lavi0532/smernice_c._3-2019_138945.pdf
https://ff.upce.cz/sites/default/files/public/lavi0532/smernice_c._3-2019_138945.pdf
https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html

psan stejnym fontem a velikosti pisma jako ostatni text (nikoliv kurzivou nebo men$im pismem), ale
radkovanim 1.

Cislovani
Stranky museji byt ¢islovany v souladu se smérnici 7/2019 (Pfiloha 4B Smérnice ¢. 7/2019).

Kapitoly se ¢isluji od 1, tivod se necisluje, v souladu s izem v humanitnich disciplinach ani ¢islem 0.

Vedeni praci
Zavérecnou praci student vypracovava samostatné za metodologického vedeni vedouciho prace.

Zakladni kritéria pro hodnoceni prace

Zaveérecna prace musi prokazat studentovu schopnost samostatné vyzkumné prace ve zvolené discipling
studovaného oboru, a musi proto piesahnout Groven ¢isté popisnou a kompilaéni, tedy demonstrovat kriticky
a analyticky pfistup. Prace musi odpovidat zadidni a mit odpovidajici rozsah (material, ktery neni
relevantni pro dané téma a/nebo ma byt uveden v ptiloze — napt. popis d€je literarniho dila delsi nez jeden
odstavec ¢i zivotopis autora u literarnich praci nebo tabulky a grafy u praci neliterarnich, se do rozsahu
nepocita). Po formalni strance musi spliiovat pozadavky uvedené v piislusnych smérnicich a tomto
dokumentu. Nesplnéni formalnich kritérii mtize byt divodem pro nepfijeti prace.

U prace se hodnoti kvalita a jazykova spravnost akademického pisemného projevu — styl musi odpovidat
formalni povaze prace, tj. spliiovat pozadavky kladené na akademicky text (napt. pouzivani hovorového
jazyka a slangu se do hodnoceni promitne negativné). Price musi byt napsana dobrou, srozumitelnou
angli¢tinou na trovni C1 CEFR u praci bakalaiskych a C2 CEFR U praci diplomovych. Jazyk ¢eského resumé
musi odpovidat normam spisovné Cestiny a odbornému stylu. Neadekvatni jazykova troven miize byt
diivodem k hodnoceni nevyhovél/a. U prace se dale hodnoti jeji struktura, tj. logicka a plynuld névaznost
jednotlivych ¢asti a odpovidajici propojeni teoretické a praktické casti. Hodnoti Se rovnéz pfimérenost
prozkoumani zadaného tématu ve vztahu k cili zavéreéné prace a vhodna volba a aplikace metodologie ¢i
teorie vzhledem k cili prace.

Prace se zdroji a plagiatorstvi

Pfi psani zavére¢né prace student Casto pouziva prace jinych autorl. Ze zakona (Zakon ¢. 121/2000 Sb.,
0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nekterych zakonti — tzv. ,,autorsky
zakon®) je povinnosti zdroje uvadét, cizi myslenky a formulace bud’ doslovné citovat, nebo parafrazovat vzdy
s patficnym odkazem na zdroj. Student musi v praci uvadét vSechny pouzité prameny. Pokud student tuto
povinnost nedodrzi a dopusti se plagiatorstvi, bude prace hodnocena jako nevyhovujici a bude podan podnét
k zahajeni disciplinarniho fizeni.

Obhajoba

Pred zahajenim obhajoby ma student k dispozici 15 minut na pfipravu. V misté pfipravy obdrzi v pisemné
podobé otazky od vedouciho a oponenta prace, k jejichz zodpovézeni mlize vyuzivat text své zavérecné prace,
ktery dostane k dispozici. Obhajoba probiha v anglickém jazyce, ktery je zaroven jazykem zaverecné prace.
Student nejprve stru¢né€ predstavi praci, zejména jeji cile, pouzitou metodologii a hlavni zavery. Nasledné
zodpovi otazky, reaguje na ptipominky v posudcich a vede odbornou diskusi se ¢leny komise. Vykon studenta
u obhajoby méa rozhodujici vliv na hodnoceni prace a je nedilnou soucasti celkového vysledku. O kone¢ném
hodnoceni se komise usnasi na nevetejné poradé v neptitomnosti studenta.

Tento pifedpis katedry nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2019 a vztahuje se na vSechny zavére¢né prace


https://zamestnanci.upce.cz/smernice/pravidla-pro-odevzdavani-zverejnovani-formalni-upravu-zaverecnych-praci

odevzdavané po tomto datu.



