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Článek 1
Úvodní ustanovení
(1) Publikační a ediční činnost na Filozofické fakultě Univerzity Pardubice (dále jen „FF UPCE“) podléhá pravidlům obsaženým ve směrnicích Univerzity Pardubice č. 1/2014 „Ochrana práv duševního vlastnictví“ v aktuálním znění dle pozdějších dodatků, č. 1/2019 „Statut Rady pro komercializaci Univerzity Pardubice“ v aktuálním znění dle pozdějších dodatků a č. 7/2013 „Řízení vydavatelských činností Univerzity Pardubice“ v aktuálním znění dle pozdějších dodatků.
(2) Tato směrnice doplňuje výše uvedené směrnice Univerzity Pardubice pro potřeby Filozofické fakulty. Zejména stanovuje postup vydávání knižních publikací jako zaměstnaneckých děl v případech, kdy zaměstnanci FF UPCE figurují v roli (spolu)autora či (spolu)autorky:
a) ve Vydavatelství Univerzity Pardubice;
b) v externím nakladatelství s finanční účastí z fakultních prostředků, a to včetně grantových publikací;
c) v externím nakladatelství bez finanční podpory z fakultních prostředků.
(3) Tato směrnice se netýká zaměstnaneckých děl, která vznikla za účelem publikace v odborných časopisech, nebo sbornících z konferencí. V souladu s článkem 5. odst. 3 směrnice Univerzity Pardubice č. 1/2014 „Ochrana práv duševního vlastnictví“ je v těchto případech výkon majetkových práv autorských ponechán zaměstnancům.
Článek 2
Postup při vydávání knižní publikace coby zaměstnaneckého díla
(1) Při vydání knižní publikace coby zaměstnaneckého díla je vždy třeba uvádět afiliaci k UPCE, formou uvedení označení UPCE jako vydavatele (Univerzita Pardubice, Studentská 95, 532 10 Pardubice) a označení UPCE jako vykonavatele autorských práv (© Univerzita Pardubice).
(2) V případě, že FF UPCE vydává knižní publikaci ve Vydavatelství Univerzity Pardubice, postup se řídí dle směrnice č. 7/2013 ve znění dodatku č. 1 „Řízení vydavatelských činností Univerzity Pardubice“, čl. 7 „Postup zařazení publikace do edičního plánu fakulty. Tvorba, vydání a distribuce publikací.“ Na úrovni FF se postupuje následovně:
a) Záměr vydat knižní publikaci ve Vydavatelství Univerzity Pardubice je oznámen ediční referentce/edičnímu referentovi elektronicky, prostřednictvím univerzitního portálu ServiceDesk, požadavku „Vydání knihy ve vydavatelství UPCE“ (https://servicedesk.upce.cz/Alvao/NewTicket/SectionCatalog/253).
i) Tento požadavek v elektronické formě nejdříve schvaluje vedoucí pracoviště (katedry/ústavu), jehož je zaměstnanec/zaměstnankyně součástí. Pracoviště je zodpovědné za případné budoucí odkupy neprodaných výtisků (tato situace může nastat po pěti letech od vydání publikace, jak je stanoveno v čl. 7, odst. 8 směrnice č. 7/2013 „Řízení vydavatelských činností Univerzity Pardubice“).
b) Návrh je do edičního plánu zařazen na jednání Ediční rady FF UPCE, dle řádu č. 4/2017 „Jednací řád Ediční rady Fakulty filozofické Univerzity Pardubice“ v aktuálním znění dle pozdějších dodatků. Zařazení probíhá každoročně na konci listopadu. Ediční plán se tvoří pro následující kalendářní rok. Ediční plán je možné v průběhu roku aktualizovat, aktualizace schvaluje Ediční rada.
c) Nejzazší termín pro podaní rukopisu, aby bylo možné zajistit vydání díla v témže kalendářním roce, je 30. září. V případě odevzdání po tomto termínu není možné vydání v témže kalendářním roce zaručit.
d) Ediční referentka/referent v součinnosti s autorem/autorkou učiní další nezbytné kroky vedoucí k publikaci díla, zejména:
i) V případě spoluautorství osob, kteří nejsou zaměstnáni na UPCE, zajištění potřebných smluv upravujících autorská práva k dílu;
ii) zajištění oponentních posudků; finanční náklady na posudky hradí pracoviště, jehož je zaměstnanec součástí, případně jsou hrazeny z příslušného projektu;
iii) zajištění jazykové korektury;
iv) komunikaci s autorem/autorkou ohledně zapracování jazykové korektury a připomínek z oponentních posudků. Včasná zapracování ze strany autora/autorky je nutnou podmínkou pro včasné vydání publikace;
v) komunikaci s nakladatelstvím.
(3) V případě, že FF UPCE vydává knižní publikaci v externím nakladatelství s finanční účastí z fakultních (jakožto i katedrových/ústavních) prostředků, a to včetně publikací, které vznikly v rámci projektu s poskytnutím grantu/dotace:
a) vykonává majetková práva autorská UPCE. Autor/autorka informuje ediční referentku/edičního referenta o veškerých relevantních informacích o zaměstnaneckém díle včetně informací o spoluautorech/spoluautorkách díla či případných multiplicitních afiliacích a spolupracuje s ediční referentkou/edičním referentem dle následujícího postupu.
b) Záměr vydat knižní publikaci v externím nakladatelství s finanční účastí z fakultních prostředků, a to včetně publikací, které vznikly v rámci projektu s poskytnutím grantu/dotace, je oznámen elektronicky, prostřednictvím univerzitního portálu ServiceDesk, požadavku „Vydání knihy s finanční podporou“ (https://servicedesk.upce.cz/Alvao/NewTicket/Section‌Catalog/246).
i) Záměr je podán minimálně tři měsíce před plánovaným datem vydání publikace, aby bylo možné zajistit všechny nezbytné kroky. Při pozdějším podání není možné vydání v termínu zaručit.
c) Ediční referentka/referent na základě podané žádosti a v součinnosti s autorem učiní další nezbytné kroky v souladu s platnými právními předpisy a univerzitními předpisy, zejména:
i) zajištění souhlasů k čerpání finančních prostředků u tajemnice/tajemníka fakulty, vedoucí/vedoucího příslušného pracoviště, případně dalších osob;
ii) zajištění licenční smlouvy s vydavatelstvím;
iii) v případě spoluautorství osob mimo UPCE zajištění potřebných smluv upravujících autorská práva k dílu;
iv) zajištění postupu v souladu se směrnicí č. 2/2016 o „Zadávání veřejných zakázek na Univerzitě Pardubice“ v aktuálním znění dle pozdějších dodatků.
(4) V případě, že FF UPCE vydává knižní publikaci v externím nakladatelství bez finanční účasti z fakultních (jakožto i katedrových/ústavních) prostředků:
a) v souladu s univerzitní směrnicí č. 1/2014 „Ochrana práv duševního vlastnictví“ platí, že i v těchto případech jde o zaměstnanecké dílo, u kterého je vykonavatelem majetkových práv autorských UPCE.
b) Ve smyslu znění čl. 5, odst. 6 dotyčné směrnice může děkan/děkanka FF UPCE v konkrétním případě na žádost zaměstnance/zaměstnankyně FF UPCE v roli (spolu)autora či (spolu)autorky udělit výjimku, na jejímž základě přenechá výkon majetkových práv autorských k dané publikaci zaměstnanci.
i) Tato žádost je podána prostřednictvím univerzitního portálu ServiceDesk, požadavku „Vydání knihy bez finanční podpory“ (https://servicedesk.upce.cz/Alvao/NewTicket/SectionCatalog/245). Prostřednictvím portálu je také doručeno rozhodnutí děkana/děkanky.
ii) Autor/autorka nadále prezentuje toto dílo jako výstup vědecké činnosti spjaté s FF UPCE, zejména s ohledem na vykazování vědecké činnosti do RIV skrze Osobní bibliografickou databázi.
iii) Děkan/děkanka ve svém rozhodnutí dbá na zájmy fakulty a univerzity, zejména s ohledem na směrnici č. 1/2019 „Statut Rady pro komercializaci Univerzity Pardubice“ v aktuálním znění dle pozdějších dodatků.
iv) Dle svého uvážení může děkan/děkanka konzultovat žádost s proděkany a proděkankami, tajemnicí/tajemníkem, Ediční radou FF UPCE, Vědeckou radou FF UPCE, či Centrem transferu technologií a znalostí. Tyto konzultace mají poradní povahu.
c) Pokud autor/autorka o udělení výjimky děkana FF UPCE nepožádá nebo žádosti není vyhověno, zůstává vykonavatelem majetkových práv autorských UPCE a postupuje se dle čl. 2, odst. 3 této směrnice.
d) V případě, že autor/autorka zastává pozici děkana/děkanky FF UPCE, přechází schvalovací pravomoc na statutára FF UPCE.
(5) V případě, že se jedná o druhé (a další) vydání již publikované knihy, bude postup specifikován s ohledem na případné předchozí licenční závazky. V těchto případech kontaktujte přímo ediční referentku/edičního referenta (edicniff@upce.cz).
(6) V případě nefunkčnosti požadavků v ServiceDesku (např. odstávka systémů) prosím kontaktujte ediční referentku/edičního referenta (edicniff@upce.cz).
Článek 3
Závěrečná ustanovení
(1) Další specifické případy vydání knižních publikací, které tato směrnice neošetřuje, posuzuje individuálně děkan/děkanka FF UPCE.
(2) Za udržování aktuální podoby požadavků v univerzitním portálu ServiceDesk odpovídá předseda/předsedkyně Ediční rady.
(3) Tato směrnice nabývá účinnosti dnem vydání.

V Pardubicích, dne 20. 10. 2025					doc. Mgr. Jiří Kubeš, Ph.D.
děkan FF UPCE
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